SO GD&DPT LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HAU NGHiA Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 360 /HD-TTHPT Duc Hoa, ngay 29 thang 9 nam 2023
HUONG DAN

Thue hién quy ché chuyén mén nim hoc 2023 — 2024

Can cir Diéu 1é trwong Trung hoc (Ban hanh kém theo Théng tw so 32/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 cua B¢ truong Bé Gido duc va Pao tao);

Can cir Thong tw sé 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021; Théng tw sé
43/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021; Théng tw sé 26/2020/TT-BGDPT ngay
26/8/2020; Théng tw s6 21/2021/TT-BGDPT ngay 01/7/2021 ciia B6 GD&PT v/v
hwéng dan danh gid, xép loai hoc sinh trung hoc co sé va trung hoc phé thong;

Can cit Cong van 0 68/BGDDT-GDTrH, ngay 07/01/2014 cua B Gido duc
va Dao tao vé viéc chan chinh viéc lam dung ho so sé sach trong nha truong.

Can cir Ké hoach thwe hién nhiém vu nam hoc 2023-2024 ciia S6 GD&PT
Long An;

Truong THPT Hau Nghia huong dan thuc hién quy ché chuyén mén nam hoc
2023-2024 cu thé nhu sau:

1. Nhiém vu cia t6 chuyén mén

1.1. Xay dung Ké hoach hoat /dong chung cua t6; TO truong chuyén mon
(TTCM) giup giao vién xay dung Ké hoach giang day bd mon; kiém tra don doc
mdi tO vién thuc hién nghiém tac viéc day dung, day da theo Phan phdi chuwong
trinh (PPCT) cua Bo GD&DT; thao luén tinh hinh va danh gia két ‘qua giao duc hoc
sinh thudc pham vi t6 ‘phu trach; ban cac bién phap nang cao chat luong gido duc
toan dién hoc sinh, kiém tra HO so chuyén mén cia GV trong to hang thang (co
nhan xét, danh gid va luu trong hd so cia to).

1.2. Dya trén PPCT moén hoc, xay dung Ké hoach giang day bd mon, Ké
hoach day hoc tu chon theo hoc ki va ndm hoc (Kho”'i 10, 11 theo Cong van
5512/BGDPT-GDTrH ngay 18/12/2020 ciia Bé GD&PT; Khoi 12 theo Céng vin
3280/BGDDT-GDTrH ngay 28/7/2020 ciia Bé GD&PT). Xay dung Ké hoach sir
dung thiét bi day hoc theo Danh muc thiét bi tdi thiéu cua Bo.

1.3. T6 chirc thao ludn va danh gia SKKN, d6i mdi PPDH, lam d6 dung day
hoc; t6 chirc bdi dudng dé nang cao trinh d6 to vién. Phan cong t6 vién thuc hién
nhiém vu boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém.



1.4. Xay dung va dang ki cac ti€u chi, chi tiéu cua timg hoc ki va ca nam hoc
cho tung khoi 16p, c6 nhan xét danh gia hang thang, hoc ky va ca nam hoc. Sau khi
danh gia c6 bién phap khac phuc nhitng han ché cho thang sau, ky sau.

1.5. T6 chuc phong trao thi dua trong to, nhan xet va danh gia t6 vién, thao
luan ké hoach bo6i dudng nghiép vu qﬁa gido vién, bao gém’ ca viéc dayqbéi dudng,
day céac bai kho, chuong kho, trao doi kinh nghiém thiét ké bai day. T6 chure thao
giang, du gio, sinh hoat chuyén mén theo huong nghién ctru bai hoc theo qui dinh,
danh gia chat lugng gio day theo hudng dan quy dinh ctia S6 GD&DPT.

2. Sinh hoat t6 chuyén mén

- Thyc hién mo hinh “T6 chirc d6i méi sinh hoat t6/ nhom chuyén moén theo
hudéng nghién ctu bai hoc” (Cong van 2111/KH-SGDDT ngay 26/8/2016 cua So
GD&DT)

- T6 chuyén m(}n sinh hoat 02 1an/ thang (hodc hop dot xuat néu céﬁn
thiét). Viéc sinh hoat to6 chuyén mén phai di sau vao nghién ctru bai hoc, trao doi
chuyén mon nghiép vu, doi ngéfi EPDH nang cao chat luong day hoc, tranh ban bac
tran lan, chi€u I¢, hinh thirc dan dén hi¢u qua sinh hoat chuyén mon khong cao.

- Mot s6 ndi dung hop to:

+ Xay dung 01chuyén dé nang cao chét luong b6 moén khdi 10, 11 theo hudng
nghién ctru bai hoc trong mot hoc ky (do GV day khéi 10, 11 phu trach trinh bay)

+ Théng nhat ndi dung va phuong phap giang day cac ndi dung kho trong bai
hoc.

+’SO’ két két qua thuc hién nhiém vu trong thang va ké hoach hoat dong cua
thang tiép theo.

+ Thong nhat két qua thi dua.

+ Kiém tra ho so gido vién.

+ Cac noi dung khac theo ké hoach chung ciia nha trudng.

3. Thuc hién ngay, gio’ cong

- Gido vién giang day theo ké hoach cuia nha truong (thoi khoa biéu), dam bao
thoi lwong cua tiét day (theo hiéu 1énh tréng), khong duogc vao tré, ra sém.

- Gido vién nghi day hodc hoi hop vi viéc riéng:

+ Phai ¢6 don xin phép trude, nho nguoi day thay hge_'lc doi gio va dugc su
dong ¥y cuia TTCM (03 lan/hoc ky) hodac Hi¢u trudng (tur lan thtr 04 tr¢ 1én trong
mot hoc ky).

+ Truong hop nghi dot xudt vi Iy do bat kha khang phai dién thoai xin phép

PHT phu trach, to truong va gui don sau. T6 trudng cho phép va diéu dong gido
vién khac day thay; néu c6 khé khin thi bao BGH (T Toan) giai quyét.
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+ Gido vién nghi tir 03 ngay tré 1én phai c6 don (co the gui sau) cho Hicu
truong kém theo minh ching phu hop: ban sao gidy ra vién néu nam vién hodc nuoi
con bénh, gidy chimg tir néu gia dinh c6 tang...

- Gi4o vién nghi day hodc hoi hop dé di cong tac:
+ Béo céo trudc cho BGH (T Toan) va TTCM dé dugc phan cong day thay.
+ Gido vién day thay duogc tinh vao dinh muc tiét day dé hudng tién thira gio.

- Gido vién nghi day, nghi hoi hop khong phép; di tré, ra sém bi xir 1y theo
quy dinh.

4. Thue hién quy ché chuyén mén

4.1. H6 so

- Pbi v6i t6 chuyén mon:

+ K& hoach gido duc cua to chuyén mon (ké hoach nam hoc, c6 phé duyét
cua Hi¢u truong).

+ S6 ghi chép nodi dung sinh hoat chuyén mén (S6 bién ban)

+ Ho so luu cua to (Ké hoach, cong van, don xin phép cia GV...)

- Pdi v6i gido vién:

+ Ké hoe,lch gido duc cua gido vién (ké hoach nam hoc, c6 phé duy¢t cua T
truong): theo mau chung

+ K& hoach bai day (gido 4n): theo théng nhét cua t6/nhom CM

+ 86 theo doi va danh gia hoc sinh (s6 diém va ghi chép qua trinh theo ddi
HS): theo thong nhat cuia to6/nhom CM.

+ SO chu nhiém (d6i voi gido vién lam cong tac chii nhiém 16p): theo mau
chung

4.2. Chwong trinh, gido 4n, diém so va tai liéu giang day

- Té6/nhém CM xay dung cac ké hoach:

+ K& hoach giao duc mon hoc.

+ Ké hoach day hoc tu chon, day hoc theo chuyén dé.

+ K¢é hoach day tang cudng van héa (16p CLC), day thém (pho thong dai tra va
GDTX).

- Gido vién thyc hién ndi dung chuong trinh theo ké hoach C}’la td/nhoém CM;
trude khi 1én 16p phai co KH bai day (giao an); dam bao cac tiét thuc hanh, thi
nghi¢m, stir dung thi€t bi day hoc theo ké hoach.

- GV dam bao sd cot diém theo quy dinh, nhap diém trén ph?m mém CSDL
nganh va chiu trach nhi€ém vé diém sé da nhap.
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- Noi dung sach gido khoa dong vai tro 1a “hoc liéu” (khong phai la ngudn kién
tl}l'rc duy nhat) dé t6 chuc hoat dong day hoc. GV day hoc theo ndi dung, yéu cau
can dat cua chuong trinh.

4.3. Thye hién ddi méi phwong phap day hoc, kiém tra, danh gia

- Tiép tuc thuc hién d6i méi phuong phap day hoc, kiém tra danh gia theo
hudng dan cua B9, S GD&DT va ké hoach nam hoc ctia nha truong.

- Gido vién van dyng linh hoat cac phuong phap day hoc, kiém tra, danh gia
theo dinh I}u:éng phat trién pham chat va nang luc cua hoc sinh. Phan loai trinh do
hoc sinh dé c6 phuong phap gidng day phu hop voi1 cac nhém do6i tugng hoc sinh.

- Phat huy t6t cong ngh¢ thong tin trong d61 méi phuong phap day hoc, xem
do 1a mdt phuong ti€n ho tro day va hoc.

4.4. Ghi so0 dau bai
Thuc hién theo dung hudng dan, véi cac yéu cau cu thé sau:

- GVBM phai ghi ding va du cac ,dé muyc mot cach rd rang, sach dep, chinh
xdc, néu sura chita phai dung quy dinh. Néu c6 HS vang phai ghi day du tén hoc sinh
vang.

- GVCN chiu trach nhiém vé viéc dam bao cac dé muc nhu tuan hoc, ngay
thang, va TKB dugc ghi day du va dung trén sd dau bai. Phai ¢ danh sach hoc sinh
theo so dd chd ngdi dé gido vién bo mén thudn tién trong viéc theo ddi hoat dong
ctia hoc sinh trong gid hoc. S6 dau bai phai dé dung noi qui dinh, tuyét di khong dé
tai 16p hodc mang di noi khac khi chua c6 sy déng ¥ cuia BGH.

4.5. Trang phuc cda giao vién khi lén 16p va tham gia cac hoat dong giao
duc trong nha truong.

- Bubi day chinh khoa:

+ NiI: 4o dai

+ Nam: 40 so mi bd vao quan, mang gidy

- Budi day budi 2 va cac hoat dong gido duc khéc:

+ Ni: trang phuc ngén, lich sy, kin dao; khong mac quén jeans, 4o thun
+ Nam: trang phuc nhu budi hoc chinh khoa

(Trir t6 TD-QPAN c6 dong phuc riéng).

- Trong thot gian tham gia cac hoat dong gido duc tai truong, gido vién phai
deo Thé vién churc (trir gido vién tap su).

4.6. Quan ly hoc sinh va dam bao vé sinh 16p hoc

- Pau mdi tiét hoc, gido vién phai (iiém danh, ghi tén HS véang Ién goc bang;
ki€ém tra v¢ sinh trong 16p hoc, kiém tra dong phuc. Néu HS vi pham dong phuc hay
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16p hoc khong dam bao v€ sinh phai cho hoc sinh don vé sinh méi tién hanh giang
day va ghi nhan xét vao s6 dau bai.

- Gido vién phai quan 1y hoc sinh trong sudt tiét hoc; khong dé hoc sinh 1am
viéc riéng, noi chuyén riéng, str dung dién thoai (trur truong hop GV cho phep st
dung dé€ hoc tap), an udng trong phong hoc...

5. Quy dinh vé kiém tra, danh gia, chAm bai, vao diém
5.1. Kiém tra, danh gia

- Thyc hién kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh theo cac Thong tu cua Bo
gido duc va dao tao, S6 GD&DPT Long An va céc vin ban hudng dan danh gia, xép
loai hoc vién hé GDTX hién hanh: Khéi 10, 11 theo T hong tw 22/2021 ngay
20/7/2021, Théng tw 43/2021 ngay 30/12/2021; Khéi 12 theo Théng tw 26/2020
ngay 26/8/2021, Théng tw 21/2021 ngay 01/7/2021 ciia B6 GD&PT, Céng vin s6
404/SGDDT- GDTrH ciia So GD&PT. Tang cudng d6i méi cong tac kiém tra danh
gi4, chu trong chat luong thuc ciia hoc sinh.

- Pau nam hoc, td truong bd mon chi dao viéc xay duyng ma trén dé kiém tra
cho mdi chuong va ca chuong trinh mon hoc. P& kiém tra phai c6 su phan hoa ddi
v6i timg d6i twong hoc sinh, dam bao cac mirc d6 nhan biét, thong hiéu va van
dung. Cac 16p kha gioi phai tang cuong mirc do van dung d6i v6i cac mon hoc dé
gitip HS ngay cang nang cao chat luong hoc tap bo mon. Pbi voi cac moén Khoa hoc
xa hoi nhu Ngir van, Lich su, Dia li can tlep tuc d6i méi kiém tra danh gia theo
hudng dit cau hoi md, doi hoi hoc sinh van dung téng hop kién thire, k§ ning va co
diéu kién trinh bay chinh kién ban than.

- T6 chtic kiém tra du s 1an kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, kiém
tra cudi ky ca 1y thuyét va thuc hanh, dung tién do theo hudéng dan cua B GD&DT,
cua S6 GD&DPT va ké hoach cua nha trudng.

- Cau hoi kiém tra thuong xuyén phai 1a cau hoi cia bai hoc, bai tap cua budi
hoc lién ké trude @6 (trur truong hop GV ¢6 dan 6n tdp thém cac ndi dung khac).

- Bai kiém tra giira ky, cudi ky cta cac bd mon: td truong/ nhém chuyén mén
thong nhat ma tran chung va nd1 dung phan- bai- chuong kiém tra. P& kiém tra phai
phu hop véi trinh d6 cua hoc sinh, ddm bao theo yéu cau can dat cia chuong trinh,
phat trién pham chat, nang luc hoc sinh (k10, 11). Tuyét do1 khong dugc ra dé kiém
tra qua kho, khong c6 trong ndi dung 6n tap hodc bai chua hoc, bai doc thém, bai da
giam tai.

Luu ¥: Dbi voi khéi 10, 11 cac mén c6 tong s tiét 1a 105 tiét/nam thi thoi
lugng cho bai ki€ém tra dinh ky 1a ttr 60-90 phut. Céac bai ki€ém tra con lai 1a 45 phat.

5.2. Cham bai, tra bai

- Bai kiém tra phai cham can than, stra chira sai so6t va ghi nhan nhiing tién bo
cua hoc sinh. Bai kiém tra thuong xuyén tra sau 07 ngay, bai ki€m tra dinh ki trd sau
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14 ngay. Riéng bai kiém tra mon Ngit van tra theo phan phdi cia chuwong trinh. HS
vang phai cho ki€m tra bu ngay trong tuan sau d6. Nghiém cam viéc stra di€m, cho
diém tuy tién cho HS.

- Két qua l1am bai cua HS phai dat tir 50% sd bai kiém tra dat diém trung binh
tré 1én. Néu khong dam bao diéu néu trén thi t&/ nhom chuyén mon, GV bd mon
phai td chirc ra soat lai chat luong dé kiém tra, muc do phu hop voi1 cac ddi tuong
hoc sinh trong toan khdi, rat kinh nghi¢m dé ra cac dé kiém tra sau phu hop hon.

5.3. Vao diém va phé hoc ba

- H6 so, hoc ba (khoi 12) GV tuyét dbi khong dé HS lam thay, nham tranh sai
sot va dam bao dung quy ché chuyén mén. GV phai that chu dao, can than, han ché
viéc vao dlem hoc ba sai sot, néu vao sai phai thyc hién stra chita dung theo quy
dinh (dung viét do gach ngang bo diém sai, viét lai diém dung bang myuc do vao
phia trén, bén phai va ky té€n xac nhan).

- Tét ca cac diém kiém tra, GV phai vao day du trong s6 diém ca nhan; sau
khi trd bai cho hoc sinh, GV phai vao diém trén h¢ thong CSDL nganh ding thoi
han.

- Piém trén hé théng CSDL nganh va diém trong hoc ba déu do GV bd mén
kiém tra, ty vao diém va chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac ctia di€m so6 (trong thoi
gian gido vién di hoc trung cap chinh tri thi gido vién khac day thay nhung phai chiu
trach nhiém vao di€ém cua 16p minh)

- Ngoai viéc ghi diém, stra diém, GVBM con c6 trach nhiém bao céo diém
theo dinh ky va thong ké di€ém by mon cua 16p, khoi theo yéu cau cua nha truong va
to trudng chuyén mon.

6. Nhiém vu To truwéng/té6 phé (nhém trwéng chuyén mén)

- Tham muu kip thoi cho Hi€u truong va cac Pho Hi€u truong nhimg giai
phap nang cao chat lugng gido duc, giang day mon hoc.

- Chiu trach nhiém vé chat lugng mén hoc trong pham vi phu trach.

- Pé xuit phan cong chuyén mén, phan cong lao dong cho cac thanh vién
trong t0 vo1 Ban lanh dao.

- Piéu hanh, quan li viéc bién soan, ké hoach giang day cuia b0 mon theo ndm
hoc va céac thoi diém theo yéu cau cua Ban lanh dao va ciia Nganh.

- T6 chtic, phan cong viée bién soan cac b dé klem tra, xdy dung ngan hang
dé kiém tra, bao cdo cac hoat dong chuyén mén theo yéu cau.

- T6 chire, phan cong bién soan, tham dinh, ap dung cac chu dé day hoc theo
quy dinh.

- Quan li, phé duyét thiét ké bai day/gido an (bang vin ban gidy va gido an
dién tir) cua gido vién by mdén ding quy dinh.
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- Xay dung ké hoach nam, hoc ky, thang, tuan cta to va td churc thuc hién bdi
dudng chuyén mon, nghiép vu cho cac thanh vién trong to thong qua cac hoat dong
sinh hoat chuyén d¢, ngoai khoa, du gid, thao giang, SKKN, str dung thiét bi thi
nghiém thyc hanh, tmg dung CNTT trong giang day, théng nhat ndi dung 6n tap va
kiém tra trong t6 nhém chuyén mén.

- Thuc hién nhiém vu kiém tra toan dién, kiém tra chuyén dé khi Hiéu trudng
phéan cong.

- Theo ddi ngdy cong, gid cong va téng hop hing tudn, hang thang bao cio
voi Ban lanh dao; phén cong day thay khi giao vién di cong tac hodc nghi phep.
Theo ddi thi dua, dé xuét khen thudng va ky luat gido vién trong t6 (néu co).

- T6 chite cho t0, nhdm chuyén mén sinh hoat hai 1an/thang.

- T6 phé diéu hanh hoat dong cta to chuyén mén khi to trudng vang mat va
uy quyeén.

7. Nhiém vu ciia gido vién (theo Piéu 1¢ truong THPT)

7.1. Gido vién by mon

- Giang day va giao duc theo dung Chuong trinh, ké hoach giang day cua Bo
GD&DT. Xay dung Ké hoach gidng day b mon theo diing PPCT. Chuéan bi va soan
bai theo quy dinh trudc khi 1én 16p. Chuan bi thi nghiém (neu c6). Néu day cham

chuong trinh phai c¢6 ké hoach day bu kip thoi, tranh dé don cudi ki hodc cudi nam.
Khi ban giao 16p cho gido vién khac phai ban giao ding tiét phan phdi chuwong trinh.

- Kiém tra, chdm va tra bai theo dung quy dinh, ding tién d6. Cac bai kiém tra
gitra ky, cuoi ky phai to6 chuc rat kinh nghiém dé hoc sinh biét phat huy, stra chira.

- Thuc hién tét ‘viéc ghi, nhan xét va danh gia gio day trong 5O dau bai hang
ngay. Ghi diém vao s6 dlem ca nhén; cap nhat day du cac yéu cau trén so goi tén va
ghi diém; cdp nhat diém sb trén hé thong CSDL nganh dtng thoi gian quy dinh;
thuc hién t6t viéc ghi diém hoc ba.

- Lén lop dung gio, khong tu tién bo gio, bo budi day, nho nguoi day thay ma
khong xin phép.

- Pam bdo c6 du ho so, gido an theo y€u cau. Tich cuyc tham gia cac hoat dong
cua to, nhom chuyén mon va cac hoat dong giao duc khéac cia nha truong.

- Thuong xuyén tu ren luyén dao duc, hoc tap véan hoa, bdi dudng chuyén
mon nghiép vu, nang cao trinh d6 nhan thic vé moi mat dé nham nang cao chat
lwong day hoc va gido duc. Ty bdi dudng va tham gia tét cac 16p bdi dudng nghiép
vu do truong hodc nganh t6 chirc. Khi tham gia cac 16p tdp huin, boi dudng nghiép
vu phai bao céo chi tiét két qua tip huin cho Phé Hiéu truong chuyén moén va xay
dung ké hoach tap huan lai cho t6 chuyén mén, cho toan don vi (néu co).



- Tham gia tbt viéc boi dudng hoc sinh gidi va phu dao hoc sinh yéu kém khi
dugc phan cong.

- Tich cuc du gid dong nghiép dé nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu
su pham. Tich cyc tham gia phong trao lam d6 dung day hoc va viét sang kién kinh
nghiém. 100% cac tiét thuc hanh phai duoc thyc hién nghiém tic, sir dung c¢6 hi¢u
qud DDDH va dung cu thi nghiém.

- Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat, diéu 1& truong
trung hoc va Phap 1énh can bd, cong chirc; thuc hién nghiém cac quyét dinh cua
Hi¢u trudng, chiu sy kiém tra ctia Hiéu truong, cac Pho Hi¢u trudng va chiu sy diéu
hanh vé chuyén mén ctia T6 truong chuyén mén va cac cip quan 1y gido duc;

- Béi voi cac gido vién ¢ day thém, phai chap hanh ding cac qui dinh vé day
thém - hoc thém cua Bo Gido duc va Pao tao (théng tu 17); Coéng vin sb
7106/UBND-VHXH ngay 07/8/2023 va Quyét dinh s6 44 ciia UBND tinh Long An;
khong duge dung cac bién phap nghiép vu dé bat ép hoc sinh di hoc thém (ra bai tap
kho, thai do thiéu than thién giy cang thang trong gio hoc...)

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin nha gido, gwong miu trude hoc sinh,
thuong yéu, ton trong hoc sinh; dbi xtr céng bang véi hoc sinh, bao vé cac quyen va
lg1 ich chinh dang ctia hoc sinh; phat huy tinh tich cuc cua hoc sinh; doan két, giup
d& ddng nghiép trong cong tac; xdy dung méi trudng hoc duong than thién.

- Phéi hop véi gido vién chi nhiém, cac gido vién khac, gia dinh va Poan
thanh nién trong cac hoat dong giang day va gido duc hoc sinh. Tich cuc tham gia
hoat dong cua Cong doan va cac hoat dong khéac trong Nha truong. Tham gia quan
1y hoc sinh trong cac hoat dong giao duc cua nha trudng. Thuc hién tot cac cong
viéc khac do Hi¢u truéng phan cong.

- Phan dau dat hoac vuot chi tiéu bd mon da deé ra.

7.2. Giao vién chi nhiém

Ngoai cac nhiém vu dugc néu tai muc gido vién by moén, giao vién chi nhiém
con c6 nhirng nhi¢m vu sau:

- Tim hi€u va ndm viing hoc sinh trong 16p vé moi mat dé co6 bién phap to
chtrc gido duc sat doi tugng, nham thic day su tién bd cua 16p.

- Quan ly va ki€m soat 16p hoc, dam béo su to6 chuc va ky luat trong 16p hoc.

- Lén ké hoach va t6 chirc cac hoat dong giao duc, bao gdbm cé cac buoi hoc, thi
nghi¢m, bai kiém tra, tro choi va cac chuong trinh gido duc ngoai gid hoc.

- Xay dung ké hoach chii nhiém theo dting huéng dan. Thuong xuyén lién hé
v6oi cha me hoc sinh dé lam tot cong tac két hop giao duc hoc sinh. Chu dong phdi
hop v&i Poan thanh nién, gido vién bd moén, cac t6 chirc xa hdi c6 lién quan dé lam
tot cong tac giang day va gido duc hoc sinh.
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- Quan 1}'1 tdt viéc sinh hoat ctia hoc sinh trong cac tiét sinh hoat tap thé nhu
chao co, khai giang, hoi thao, hoi nghi... 6 churc va diéu hanh tdt tiét sinh hoat cudi
tuan. Lam t6t cong tac ctia gido vién 10p truc tudn, diéu hanh 16p trong cac budi lao
dong, xep loai thi dua HS theo tuan, thang, hoc ky va ca nam.

- Nhan xét, danh gid va Xép loai hoc luc va hanh kiém cta hoc sinh cudi ki
hoc va ca ndm theo quy dinh hién hanh cua B GD&DT. pé nghi khen thuong va ki
luat hoc sinh, dé& xuit danh sach hoc sinh duoc 1én 16p théng, phai kiém tra lai, phai
rén luyén hanh kiém trong he, phai ¢ lai 16p; hoan thanh viéc ghi s6 diém va hoc ba
hoc sinh (ké ca sau khi c6 két qua kiém tra lai va rén luyén trong hé ); tu van cho
hoc sinh chon mén kiém tra lai dam bao chinh xac, hiéu qua.

- Thuong ki bao cdo (hoac dot xuét néu co) vé tinh hinh hoc tap, rén luyén va
tu dudng cta hoc sinh 16p minh voi Ban giam hiéu. Lam tot cong tac tham muu,
gitip Hiéu trudng dé ra cac bién phap nham két hop tot gitra nha truong- gia dinh- x3
hoéi trong vi¢e giang day va giao duc hoc sinh. Tich cuc tham gia cong tac van dong
hoc sinh ra 16p.

- Quan tam dén strc khoe, su phat trién va hoc tap cua tung hoc sinh trong l6p
hoc. Phai tao di€u kién cho cac em hoc sinh tuong tac va ho trg nhau trong qua trinh
hoc tap.

- Phai gitr lién lac v&i phu huynh, cp nhat thong tin vé tinh trang hoc tap cia
hoc sinh va huéng dan phu huynh ho trg cac em trong qué trinh hoc téap.

- Gitp d6 cac em hoc sinh phat trién cac ky nang xa hoi va sy tu tin trong ban
than, bao gom ca ky nang giao tiép, giai quyét xung dot va tu duy sang tao. Giup do
hoc sinh hiéu 1d vé twong lai ctia minh, dua ra 1oi khuyén vé cac tiy chon nghé
nghi¢p va dinh hudng cho ho trong hanh trinh hoc tap.

8. Quyén ciia gido vién, nhén vién (theo Piéu 1é trwong THPT)

8.1. Gido vién, nhan vién c6 nhimng quyén sau day:

7 a) Pugc tu chi thuc hién nhiém vu chuyén moén véi sy phan cong, hd tro cua
to chuyén mon va nha truong.

b) Bugc huong luong, ché do phu cip, chinh sach uvu dai (neu co) theo quy
dinh; dugc thay dbi chirc danh nghé nghiép; duoc huong cac quyén loi vé vat chat,
tinh than theo quy dinh.

¢) Puoc tao diéu kién hoc tip, bdi dudng nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén
mon, nghiép vy, duoc huong nguyén luong, phu cap theo luong va cac ché d¢ chinh
sach khac theo quy dinh khi duoc cip c6 tham quyén ctr di hoc tap, bdi dudng.

d) Pugc hop dong thinh giang, nghién ctru khoa hoc tai cac trudng, co s¢ giao
duc khéc hodc co sé nghién ctru khoa hoc véi diéu kién bé‘o dam hoan thanh nhiém
vu noi minh cong tac va duogc sy dong y cuia Hiéu truong bang van ban.

d) Bugc ton trong, bao v€ nhan pham, danh dy va than thé.
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e) Puoc nghi he va cac ngay nghi khac theo quy dinh ctia phap luat.
g) Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

8.2. Gido vién lam cong tac chu nhiém, ngoai cac quyén quy dinh tai khoan 1
Dicu nay, c6 nhitng quyén sau day:

a) Pugc du cac gio hoc, hoat dong gido duc khac ctia hoc sinh 16p do minh
lam chu nhiém.

b),Dll’()'C du géc gu(f)c hop cua h(f;i déng khen thuong va hdi déng ky luat khi
gidi quyét nhitng van dé c6 lién quan dén hoc sinh cia I6p do minh lam cha nhiém.

¢) Puoc dy cac 16p bdi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chii nhiém.

d) Puoc quyén cho phép cd nhan hoc sinh c6 1y do chinh dang nghi hoc
khong qué 03 ngay lién tuc.

d) Pugc gidm dinh muc gio day theo quy dinh

9. Hanh vi Gng xit, trang phuc ciia gido vién, nhin vién (theo Piéu 1¢
truong THPT)

9.1. Gido vién, nhan vién khong duoc 1am nhitng diéu sau day:

a) Xac pham danh dy, nhan phém; xam pham than thé cua hoc sinh va déng
nghiép.

b) Gian lan trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian lan trong kiém tra, danh gia
két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh; bo gid, bo budi day, tuy tién cit xén nodi
dung day hoc, gido duc.

c)v Xuyén tac qc}i dung day hoc, gido duc; day sai ndi dung kién thtrc, sai véi
quan diém, duong 161 gido duc cua Bang Cong san Viét Nam va Nha nudc Viét
Nam.

d) Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién; loi dung viéc tai tro, ung hd cho
gido duc dé ép budc dong gop tién hodc hién vat.

d) Huat thudc 14, udng ruou, bia va sir dung cac chat kich thich khac khi dang
tham gia cac hoat dong day hoc, gido duc.

e) Can trd, giy kho khin trong viéc hd trg, phuc vu cong tac day hoc, gido
duc hoc sinh va cac cong viéc khac.

9.2. Ngon phong, tmg xir cua gido vién, nhan vién phai bao dam tinh su
pham, dung muc, c6 tdc dung gido duc doi véi hoc sinh.

9.3. Trang phuc cua giao vién, nhan vién phai chinh t&, phu hop vé6i hoat dong
su pham, theo quy dinh cia Chinh phu vé trang phuc cta vién chirc Nha nudc.

, 9.4. Giao vién va nhan vién khong dugc vi pham nhitng hanh vi bi nghiém
cam khéc theo quy dinh cua phap luét.
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Trén day 1a Huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén nam hoc 2023 — 2024
cua Truong THPT Hau Nghia./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban giam hi¢u, CD, DTN (Thuc hién);
-Té truong, GV, NV (Thyc hién);
-Luu. VT

11



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-09-28T19:09:59-0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH LONG AN
	Trần Văn Truyến<Tranvantruyen.c3haunghia@longan.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-09-28T20:03:32-0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH LONG AN
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG HẬU NGHĨA<C3haunghia.longan@moe.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-09-28T20:06:44-0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH LONG AN
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG HẬU NGHĨA<C3haunghia.longan@moe.edu.vn> đã ký lên văn bản này!




